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上海正向数字化技术研究院​

新闻发言人制度​

第一章 总 则​

第一条  规范上海正向数字化技术研究院（以下简称“研究院”）新闻发布活动，明确新闻发言人职

责，确保信息发布的及时、准确、权威，特制定本制度。

第二条  本制度适用于研究院所有对外新闻发布活动，包括新闻发布会、媒体采访、网络互动等。​

第三条  新闻发言人代表研究院对外发布新闻信息，是研究院与媒体和社会公众沟通的重要桥梁。​

第二章 新闻发言人设定​

第四条  研究院设立新闻发言人，负责统筹协调研究院所有新闻发布活动。​

第五条  新闻发言人由院长担任，负责研究院的重要活动、重大事件或热点问题，通过定期或不定期举

行新闻发布会、接受采访、新闻通稿、视频直播等形式，主动宣传研究院的重点和重大举措，主动回

应社会关切。

第六条  新闻发言人应具备较高的政治素养、专业知识和语言表达能力，能够准确、全面地传达研究院

的立场和观点。

第七条  根据情况，新闻发言人可授权或指派研究院其他工作人员就具体事项代表新闻发言人发布信

息。

第八条   未经新闻发言人授权，其他工作人员不得擅自接受新闻媒体采访或发布新闻信息。由此给研究

院带来负面影响和不良后果的，按照研究院相关规章制度进行处理。

 第三章 新闻发言人职责​

第九条  新闻发言人负责对外发布研究院的新闻信息，包括研究院的重要活动、项目进展、社会影响

等。

第十条  新闻发言人应建立与媒体的良好合作关系，主动提供新闻线索，确保研究院新闻信息的广泛传

播。

第十一条  新闻发言人应关注舆情动态，及时收集和分析媒体及社会公众对研究院的反馈意见，为研究

院决策提供参考。



第四章 新闻发布机制​

第十二条  本机制旨在明确新闻发布的组织、流程、内容及其监督管理，促进研究院与媒体及社会公众

的有效沟通，具体如下：

1、发布机构：品牌宣传部门负责研究院新闻发布的日常组织、协调和管理工作。​

2、新闻发布的内容：新闻发布内容应围绕研究院的工作重点、项目进展、社会影响等方面进行，

包括但不限于：

（1）研究院的重要活动、会议及决策；​

（2）研究院项目的启动、进展及成果；​

（3）研究院与合作伙伴的重要合作及成果；​

（4）研究院回应社会关切、社会热点、解答公众疑问；​

（5）依照法律法规和国家有关规定应发布的其他信息。​

3、新闻发布的流程：​

（1）新闻素材准备：品牌宣传部门根据新闻发布内容，准备相应的新闻素材，包括文字、图

片、视频等；

（2）新闻内容审核：品牌宣传部门对新闻素材进行审核，确保信息的真实性、准确性和合规

性；

（3）新闻发布安排：品牌宣传部门根据新闻的重要性和时效性，确定发布的时间、地点和方

式；

（4）新闻发布执行：新闻发言人按照安排，进行新闻发布活动；​

（5）后续跟踪与反馈：品牌宣传部门对新闻发布效果进行跟踪，收集媒体和公众的反馈意见，

为今后的新闻发布提供参考。

第五章 监督与管理​

第十三条  新闻发布工作接受研究院内部和社会的监督。研究院应建立健全新闻发布工作的考核机制，

对新闻发布的效果进行评估。

第十四条  新闻发布工作应遵守国家法律法规和研究院的相关规定，确保信息的合法性和合规性。如有

违反，将依法依规追究责任。

第六章 附 则​

第十五条  本制度未尽事宜，按照国家相关法律法规及研究院章程执行。​

第十六条  本制度自理事会审议通过之日起施行，解释权归研究院理事会所有。​


